
แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปี 2568 วิทยาลัยพลังงานทดแทน 

ล าดับ แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม ความถ่ี/
แผน 

ผล ปี 2568 ผู้รับผิดชอบ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

หมวดที่ 1 การก าหนดนโยบาย การวางแผน การด าเนินงานส านักงานสีเขียว   

1 ประชุมชี้แจง และเตรียมความพร้อมเพื่อด าเนินการ
ส านักงานสีเขียว 

2 ครั้ง 2 ครั้ง   /         /       
 

  กรรมการหมวด
ท่ี 1 จิราพร 

2 ก าหนดบริบทและขอบเขตของอาคารที่เข้าร่วม
โครงการ 

1 ครั้ง 1 ครั้ง     /                   กรรมการหมวด
ท่ี 1 จิราพร 

3 แต่งตั้งคณะกรรมการ รวมถึงก าหนดหน้าท่ี
รับผิดชอบ 

1 ครั้ง 1 ครั้ง     /                   กรรมการหมวด
ท่ี 1 จิราพร 

4 ประกาศนโยบายสิ่งแวดล้อม 1 ครั้ง 1 ครั้ง     /                   กรรมการหมวด
ท่ี 1 จิราพร 

5 ประกาศเป้าหมายการจัดการพลังงาน ทรัพยากร 
ของเสีย และปริมาณก๊าซเรือนกระจก 

1 ครั้ง 1 ครั้ง     /                   กรรมการหมวด
ท่ี 1 เพ็ญศิริ 

6 ระบุประเด็นปัญหาส่ิงแวดล้อม การใช้ทรัพยากรและ
พลังงาน 

1 ครั้ง 1 ครั้ง     /                   กรรมการหมวด
ท่ี 1 เพ็ญศิริ 

7 รวบรวมและทบทวนกฎหมายสิ่งแวดล้อมท่ีเกี่ยวข้อง 1 ครั้ง 1 ครั้ง     /                   กรรมการหมวด
ท่ี 1 เพ็ญศิริ 

8 จัดท าข้อมูลปริมาณก๊าซเรือนกระจก พร้อมวิเคราะห์
ข้อมูล และสื่อสารให้บุคลากรมีความเข้าใจและรับรู้
ปริมาณก๊าซเรือนกระจกของวิทยาลัยพลังงาน
ทดแทน 

1 ครั้ง 1 ครั้ง     /                   กรรมการหมวด
ท่ี 1 เพ็ญศิริ 



9 จัดท าการระบุและประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมเพ่ือ
พิจารณาปัญหาสิ่งแวดล้อมท่ีมีนัยส าคัญมาวางแผน 

 1 ครั้ง  1 ครั้ง     
/  

                    กรรมการหมวด
ท่ี 1 เพ็ญศิริ 

10 ทบทวนเป้าหมายการจัดการพลังงาน ทรัพยากร ของ
เสีย และปริมาณก๊าซเรือนกระจก 

 1 ครั้ง  1 ครั้ง    /                     กรรมการหมวด
ท่ี 1 เพ็ญศิริ 

11 ทบทวนและรวบรวมกฎหมายสิ่งแวดล้อมท่ีเกี่ยวข้อง
มาใช้ในการควบคุมปัญหาส่ิงแวดล้อม 

 1 ครั้ง  1 ครั้ง     
/ 

                    กรรมการหมวด
ท่ี 1 เพ็ญศิริ 

12 ประชุมทบทวนฝ่ายบริหาร 2 ครั้ง 2 ครั้ง    /       /  กรรมการหมวด
ท่ี 1 จิราพร 

หมวดที่ 2 การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 

1 ก าหนดแผนการฝึกอบรม ด าเนินการอบรม การ
ประเมินผล บันทึกประวัติการอบรม 

1 ครั้ง 1 ครั้ง  /           กรรมการหมวด
ท่ี 2 เพ็ญศิริ 

2 รณรงค์สื่อสาร ประชาสัมพันธ์ นโยบาย มาตรการ/
คู่มือ/แนวทางปฏิบัติ เป้าหมายโครงการ ผลการ
ด าเนินงาน ส านักงานสีเขียว ขององค์กรให้ผู้บริหาร 
พนักงานและผู้เกี่ยวข้องรับทราบ พร้อมรายงานข้อ
ร้องเรียน(ถ้ามี) 

5 ครั้ง 5 ครั้ง    
/ 

  
/ 

  
/ 

   
/ 

  
/ 

กรรมการหมวด
ท่ี 2 เพ็ญศิริ/จิรา
พร 

หมวดที่ 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 

1 ก าหนดมาตรการ/แนวทางปฏิบัติ               กรรมการหมวด
ท่ี 3 ภูศรัณย์/
นักรบ 



 1. การใช้พลังงาน (ไฟฟ้า น้ ามันเชื้อเพลิง) 1 ครั้ง 1 ครั้ง  /           กรรมการหมวด
ท่ี 3 ภูศรัณย์/
นักรบ 

 2. การใช้ทรัพยากร (น้ า กระดาษ และวัสดุอุปกรณ์
ส านักงาน) 

1 ครั้ง 1 ครั้ง  /           กรรมการหมวด
ท่ี 3 ภูศรัณย์/
นักรบ 

 3. การจัดประชุมท่ีเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมท้ังภายใน
และภายนอกส านักงาน 

1 ครั้ง 1 ครั้ง    /         กรรมการหมวด
ท่ี 3 ภูศรัณย์/
นักรบ 

2 เก็บข้อมูลปริมาณการใช้พลังงานและทรัพยากรแต่
ละเดือน พร้อมวิเคราะห์ 

12 ครั้ง 12 ครั้ง / / / / / / / / / / / / กรรมการหมวด
ท่ี 3 ภูศรัณย์/
นักรบ 

3 รายงานผลปริมาณการใช้พลังงานและทรัพยากร
ให้กับผู้ท่ีเกี่ยวข้องรับทราบและส่งเสริมการลด
คาร์บอนฟุตปริ้นของหน่วยงาน 

6 ครั้ง 6 ครั้ง  /  /  /  /  /  / กรรมการหมวด
ท่ี 3 ภูศรัณย์/
นักรบ 

หมวดที่ 4 การจัดการของเสีย (ด้านขยะและน  าเสีย) 

1 ก าหนดมาตรการจัดการขยะ ได้แก่ การลด การคัด
แยกขยะ และการน ากลับมาใช้ใหม่ 

1 ครั้ง 1 ครั้ง  /           กรรมการหมวด
ท่ี 4 ดร.กมล
ดารา 

2 จัดเตรียมถังขยะโดยแยกประเภทขยะให้ขัดเจน ติด
ป้ายบ่งชี้ประเภทขยะ และวางในจุดท่ีเหมาะสม 

2 ครั้ง 2 ครั้ง   
/ 

     
/ 

     กรรมการหมวด
ท่ี 4 ดร.กมล
ดารา 

3 จัดเตรียมพ้ืนท่ีรองรับขยะก่อนการส่งก าจัดอย่างถูก
สุขลักษณะ จัดท าเส้นทางการจัดการและก าจัดขยะ
แต่ละประเภท 

2 ครั้ง 2 ครั้ง   
/ 

      
/ 

    กรรมการหมวด
ท่ี 4 ดร.กมล
ดารา 



4 เก็บข้อมูลปริมาณขยะแต่ละเดือน พร้อมวิเคราะห์
ข้อมูล 

12 ครั้ง 12 
ครั้ง 

 
/ 

 
/ 

 
/ 

 
/ 

 
/ 

 
/ 

 
/ 

 
/ 

 
/ 

 
/ 

 
/ 

 
/ 

กรรมการหมวด
ท่ี 4 ดร.กมล
ดารา 

5 รายงานผลประมาณขยะให้กับผู้เกี่ยวข้องรับทราบ 
และให้ความรู้กับบุคลากร 

6 ครั้ง 6 ครั้ง   
/ 

  
/ 

  
/ 

  
/ 

  
/ 

  
/ 

กรรมการหมวด
ท่ี 4 ดร.กมล
ดารา 

6 ตรวจวัดน้ าท้ิงจากอาคารส านักงาน 2 ครั้ง 2 ครั้ง      
/ 

    
/ 

   กรรมการหมวด
ท่ี 4 ดร.กมล
ดารา 

7 ดูแลถังดักไขมัน 4 ครั้ง 4 ครั้ง  /   /   /   /  กรรมการหมวด
ท่ี 4 ดร.กมล
ดารา 

หมวดที่ 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 

1 ดูแลรักษาระบบเครื่องปรับอากาศ โดยบุคลากร /
บริษัท 

2 ครั้ง 2 ครั้ง       /      กรรมการหมวด
ท่ี 5 นักรบ/ฉันท
วัช/เตชัส 

2 ตรวจวัดแสงสว่างในอาคาร 1 ครั้ง 1 ครั้ง      /       กรรมการหมวด
ท่ี 5 นักรบ/ฉันท
วัช/เตชัส 

3 จัดสภาพพื้นท่ีในอาคาร และโดยรอบอาคารให้มี
ความสะอาดและเป็นระเบียบ 

3 ครั้ง 3 ครั้ง   /    /    /  กรรมการหมวด
ท่ี 5 นักรบ/ฉันท
วัช/เตชัส 

4 ดูแลเพิ่มพื้นท่ีสีเขียวภายในส านักงาน โดยใช้ไม้
กระถาง 

2 ครั้ง 2 ครั้ง    /    /     กรรมการหมวด
ท่ี 5 นักรบ/ฉันท
วัช/เตชัส 



5 ก าหนดมาตรการจัดการสัตว์น าเชื้อในส านักงาน 1 ครั้ง 1 ครั้ง    /         กรรมการหมวด
ท่ี 5 นักรบ/ฉันท
วัช/เตชัส 

6 ก าหนดแนวทางการป้องกันสัตว์พาหะน าโรค
ส านักงาน ก าหนดความถี่ในการตรวจสอบ ร่องรอย
สัตว์พาหะน าโรค ตรวจสอบร่องรอยตามความถี่ท่ีได้
ก าหนด และก าหนดแนว ทางการจัดการเมื่อพบ
ร่องรอยสัตว์พาหะน าโรคในส านักงาน 

6 ครั้ง 6 ครั้ง  /  / /  /  /  /  กรรมการหมวด
ท่ี 5 นักรบ/ฉันท
วัช/เตชัส 

7 จัดท าแผน คู่มือ และอบรมและฝึกซ้อมดับเพลิง 
อพยพหนีไฟ 

1 ครั้ง 1 ครั้ง     /        กรรมการหมวด
ท่ี 5 นักรบ/ฉันท
วัช/เตชัส 

8 ตรวจสอบอุปกรณ์ดับเพลิงและสัญญาณแจ้งเหตุ
เพลิงไหม้ 

1 ครั้ง 1 ครั้ง     /        กรรมการหมวด
ท่ี 5 นักรบ/ฉันท
วัช/เตชัส 

หมวดที่ 6 การจัดซื อจัดจ้าง 

1 ค้นหารายการสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม จัดท า
บัญชีรายการสินค้าท่ีเป็นมิตรกับ สิ่งแวดล้อม และ
แจ้งไปยังผู้ขายเพื่อขอความร่วมมือในการสั่งซ้ือ
สินค้าท่ีเป็นมิตรกับ ส่ิงแวดล้อม กรณีท่ีไม่มีร้านค้าท่ี
จ าหน่ายสินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

2 ครั้ง 2 ครั้ง    /      /   กรรมการหมวด
ท่ี 6 นงเยาว/์
อัญชลี 

2 ค านวณเปอร์เซ็นต์ปริมาณและมูลค่าสินค้าท่ีเป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม โดยแสดงให้เห็นถึงรายการสินค้า 
ปริมาณสินค้า 

1 ครั้ง 1 ครั้ง     /        กรรมการหมวด
ท่ี 6 นงเยาว์/
อัญชลี 

3 จัดท าข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อมกับหน่วยภายนอกท่ี
จะต้องเข้ามาปฏิบัติงานในส านักงาน สื่อสารหรือให้

1 ครั้ง 1 ครั้ง   /          กรรมการหมวด
ท่ี 6 นงเยาว์/
อัญชลี 



 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

รายละเอียดและก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงได้                                                   ผู้อนุมัติ             

                                                                                                                                    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.นิกราน  หอมดวง) 

                     คณบดีวิทยาลัยพลังงานทดแทน 

                                                                                                                                                 วันท่ี 4 มีนาคม 2568 

ความรู้เกี่ยวกับส านักงานสีเขียว แนวทางการจัดการ
สิ่งแวดล้อมท่ีเกี่ยวข้อง 

4 การตรวจสอบการปฏิบัติของหน่วยงานภายนอกด้าน
สิ่งแวดล้อม 

2 ครั้ง 2 ครั้ง   /     /     กรรมการหมวด
ท่ี 6 นงเยาว์/
อัญชลี 

5 ทบทวนมาตรการด้านการจัดซ้ือ จัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม และแจ้งหน่วยงาน ภายในวิทยาลัย
พลังงานฯรับทราบและให้ด าเนินการตามมาตรการ 

1 ครั้ง 1 ครั้ง   /          กรรมการหมวด
ท่ี 6 นงเยาว์/
อัญชลี 

6 จัดท าข้อมูลการเลือกใช้บริการท่ีเป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม (นอกส านักงาน) ได้แก่ โรงแรม สถานท่ี
จัดงาน หรืออื่น ๆ ท่ีได้มีการขึ้นทะเบียนการบริการท่ี
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม หรือ เอกสารหลักฐานการ
คัดเลือกสถานท่ีในการจัดอบรมและนิทรรศการ 

2 ครั้ง 2 ครั้ง    /         กรรมการหมวด
ท่ี 6 นงเยาว์/
อัญชลี 


