
หมวดท่ี 6 การจัดซ้ือและจัดจาง 

 

6.1 การจัดซ้ือสินคา 

การจัดซ้ือจัดจางท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอมหรือเรียกสั้น ๆ วาการจัดซ้ือจัดจางสีเขียว (Green 

Procurement) หมายถึง การจัดซ้ือหรือจัดจางผลิตภัณฑหรือบริการ โดยคํานึงถึงความเหมาะสมทางดานคุณภาพ 

ราคา การสงมอบสินคาหรือบริการตามท่ีกําหนด และการลดผลกระทบสิ่งแวดลอมจากการผลิตและบริการโดย

พิจารณาตลอดท้ังวัฎจักรชีวิตของผลิตภัณฑ การจัดซ้ือจัดจางสีเขียว ชวยทําใหเกิดตลาดผลิตภัณฑสีเขียว 

(Demand-side) กระตุนใหผูผลิตหันมาใสใจผลิตภัณฑท่ีลดผลกระทบสิ่งแวดลอม แขงขันกันปรับปรุงคุณภาพ

สินคาหรือบริการ เพ่ือตอบสนองความตองการของตลาด 

วิทยาลัยพลังงานทดแทน มหาวิทยาลัยแมโจ ไดจัดซ้ือผลิตภัณฑและบริการท่ีสงผลกระทบตอ

สิ่งแวดลอมนอยกวาเม่ือเปรียบเทียบกับผลิตภัณฑอ่ืน โดยพิจารณาจากผลิตภัณฑท่ีมีฉลากสิ่งแวดลอม (ฉลากเขียว 

หรือตะกราเขียว) รวมถึงความเหมาะสมดานราคา คุณภาพ การใชงานและการสงมอบ 

 

    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผลิตภัณฑท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 
 

 
 

   
 

 



6.1.1 การจัดซ้ือสินคาท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 

(1) กําหนดผูรับผิดชอบและมีความเขาใจ   

วิทยาลัยพลังงานทดแทน มหาวิทยาลัยแมโจ มีผูรับผิดชอบในการจัดซ้ือวัสดุ อุปกรณใน

สํานักงานท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม จํานวน 1 คน คือ นางสาวนงเยาว เตจะใหม ตําแหนงนักวิชาการพัสดุ สังกัด

งานบริหารและธุรการ สํานักงานคณบดีวิทยาลัยพลังงานทดแทน มหาวิทยาลัยแมโจ มีหนาท่ีในการประสานงาน

กับบริษัท/รานคา จัดทําใบเสนอซ้ือ/จาง ตอผูบริหารเพ่ือดําเนินการสั่งซ้ือ หากไดรับอนุมัติใหดําเนินการซ้ือ ผูรับ

สินคา (กรรมการตรวจรับพัสดุ) จะตรวจสอบรายการ วาถูกตองตามใบเสนอราคา หากไมสินคาไมตรงตามใบเสนอ

ราคาจะปฎิเสธการรับสินคาและแจงตอผูขายทันที 

 

(2) คนหารายการสินคาท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม และสามารถระบุแหลงขอมูลสืบคนได  

เว็บไซดฉลากเขียว   http://www.tei.or.th/greenlabel/labs.html 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.tei.or.th/greenlabel/labs.html


เว็บไซดตะกราเขียว   http://gp.pcd.go.th/ 
 

 
 

เว็บไซดฉลากประหยัดไฟเบอร 5   http://labelno5.egat.co.th/new58/ 
 

 
 

 

 

 

 

http://gp.pcd.go.th/
http://labelno5.egat.co.th/new58/


(3) จัดทําบัญชีรายช่ือสินคาท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอมท่ีสอดคลองกับสินคาท่ีใชจริงในสํานักงาน โดยจะตอง

ระบุรายการสินคา ย่ีหอ ฉลากส่ิงแวดลอม วันหมดอายุการรับรองสินคานั้น หากเปนฉลากส่ิงแวดลอมของ

ตางประเทศจะตองอางอิงหนวยงาน/ประเทศใหการรับรองนั้น ๆ ดวย 

 

   
 

 แบบฟอรม 6.1(1)  

 บัญชีรายช่ือสินคาท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 

ลําดับ รายการสินคา ย่ีหอ 
ฉลาก

ส่ิงแวดลอม 
วันหมดอายุ วันท่ีทบทวน 

1 กระดาษถายเอกสาร ขนาด A4 70 แกรม RICOH 
 

- 2 ส.ค. 64 

2 กระดาษถายเอกสาร ขนาด A3 80 แกรม Double A 
 

- 2 ส.ค. 64 

3 กาวยูฮู 21 กรัม UHU 
 

- 2 ส.ค. 64 

4 คลิปหนีบสองขา สีดํา เบอร 108 ตรามา 
 

- 2 ส.ค. 64 

5 คลิปหนีบสองขา สีดํา เบอร 110 ตรามา 
 

- 2 ส.ค. 64 

6 คลิปหนีบสองขา สีดํา เบอร 112 ตรามา 
 

- 2 ส.ค. 64 

7 มีดคัตเตอร เล็ก ตรามา 
 

- 2 ส.ค. 64 

8 น้ํายาลบคําผิด เพนเทล 
 

- 2 ส.ค. 64 

9 แฟมเอกสาร สันกวาง 120F ตราชาง 
 

- 2 ส.ค. 64 

10 แฟมหนีบสปริง ตราชาง 
 

- 2 ส.ค. 64 

11 ยางลบดินสอ Staedtler 
 

- 2 ส.ค. 64 

12 ลวดเย็บกระดาษ เบอร 10 แม็กซ 
 

- 2 ส.ค. 64 

13 ลวดเย็บกระดาษ เบอร 35 แม็กซ 
 

- 2 ส.ค. 64 

14 ซองขาว แบบยาว สีทอง 555 
 

- 2 ส.ค. 64 

15 ซองเอกสารสีน้ําตาล ขนาด A4 สีทอง 555 
 

- 2 ส.ค. 64 

16 ซองเอกสารสีน้ําตาล ขนาด A4 ขยายขาง สีทอง 555 
 

- 2 ส.ค. 64 



17 กระดาษชําระ แบบมวนเล็ก (ซิลค) Berli Jucker 
 

- 2 ส.ค. 64 

18 กระดาษชําระ แบบมวนใหญ เซฟแพค 
 

- 2 ส.ค. 64 

19 ปากกาไวทบอรด หัวกลม สีดํา ไพลอต 
 

- 2 ส.ค. 64 

20 ปากกาไวทบอรด หัวกลม สีเขียว ไพลอต 
 

- 2 ส.ค. 64 

21 ปากกาไวทบอรด หัวกลม สีน้ําเงิน ไพลอต 
 

- 2 ส.ค. 64 

22 ปากกาไวทบอรด หัวกลม สีแดง ไพลอต 
 

- 2 ส.ค. 64 

23 ปากกาเคมี 2 หัว ตรามา 
 

- 2 ส.ค. 64 

24 ปากกาสีน้ํา สีดํา ไพลอต 
 

- 2 ส.ค. 64 

25 ปากกาสีน้ํา สีแดง ไพลอต 
 

- 2 ส.ค. 64 

26 ปากกาเขียนแผนใส ลบไมได เบอร M สีดํา Staedtler 
 

- 2 ส.ค. 64 

27 ปากกาเขียนแผนใส ลบไมได เบอร M สีแดง Staedtler 
 

- 2 ส.ค. 64 

28 
ปากกาเขียนแผนใส ลบไมได เบอร M สีน้ํา

เงิน 
Staedtler 

 

- 2 ส.ค. 64 

29 เครื่องเย็บกระดาษ - HD 50 แม็กซ 
 

- 2 ส.ค. 64 

30 เครื่องเย็บกระดาษ - HD 10 แม็กซ 
 

- 2 ส.ค. 64 

31 ถานไฟฉาย 9V พานาโซนิค 
 

- 2 ส.ค. 64 

32 ถานอัลคาไลน ขนาด 1.5V AAA พานาโซนิค 
 

ส.ค. 72 2 ส.ค. 64 

33 ถานอัลคาไลน ขนาด 1.5V AA พานาโซนิค 
 

ส.ค. 72 2 ส.ค. 64 

34 ปากกาลูกลื่น สีน้ําเงิน ขนาด 0.7 มม. ควอนตั้ม 
 

- 2 ส.ค. 64 

35 ปากกาลูกลื่น สีแดง ขนาด 0.7 มม. ควอนตั้ม 
 

- 2 ส.ค. 64 

36 ดินสอดํา HB H-2200 ตรามา 
 

- 2 ส.ค. 64 

37 หมึก สีดํา รุน CE285AC HP  
 

- 2 ส.ค. 64 

38 หมึก สีดํา รุน TN-261BK Brother  
 

- 2 ส.ค. 64 



39 หมึก สีชมพู รุน TN-261M Brother  
 

- 2 ส.ค. 64 

40 หมึก สีน้ําเงิน รุน TN-261C Brother  
 

- 2 ส.ค. 64 

41 หมึก สีเหลือง รุน TN-261Y Brother  
 

- 2 ส.ค. 64 

42 น้ํายาลางจาน ขนาด 3.6 ลิตร ไลปอนเอฟ 
 

- 2 ส.ค. 64 

43 สบูเหลวลางมือ ขนาด 3.8 ลิตร ARO 
 

22 เม.ย. 65 2 ส.ค. 64 

44 สติ๊กเกอรขาวดาน A4 BOS - - 2 ส.ค. 64 

45 ลิ้นแฟมพลาสติก NANMEE 
 

- 2 ส.ค. 64 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

(4) แจงไปยังผูขายเพ่ือขอความรวมมือในการส่ังซ้ือสินคาท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม กรณีไมมีรานคาท่ีจําหนาย

สินคาท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



6.1.2 รอยละของการจัดซ้ือสินคาประเภทวัสดุอุปกรณในสํานักงานท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 
 

รายการจัดซ้ือสินคาในชวงเดือน  ตุลาคม 2563  ถึง  สิงหาคม 2564  

ท่ี รายการ ย่ีหอ รุน 
เปน

มิตรฯ 

ปริมาณสินคา (ชิน้) มูลคาสนิคา (บาท) 

ท้ังหมด เปนมิตรฯ ท้ังหมด เปนมิตรฯ 

1 ปากกาเคมี 2 หัว สีนํ้าเงิน ตรามา -  3 โหล 3 โหล 432 432 

2 ปากกาเคมี 2 หัว สีดํา ตรามา -  4 โหล 4 โหล 576 576 

3 ปากกาเคมี 2 หัว สีแดง ตรามา -  3 โหล 3 โหล 432 432 

4 แฟมเอกสาร 3 น้ิว ตราชาง 120F  6 โหล 6 โหล 5,040 5,040 

5   แฟมเอกสาร 2 น้ิว ตราชาง 125F  6 โหล 6 โหล 5,040 5,040 

6 แฟมเอกสารหนีบสปริง 1 น้ิว ตราชาง 590F  5 โหล 5 โหล 3,240 3,240 

7 ปากกาเขียนครภุัณฑ Staedtler -  6 โหล 6 โหล 3,960 3,960 

8 ปากกาลูกลื่น สีนํ้าเงิน 0.7 ควอนตั๊ม -  5 กลอง 5 กลอง 1,250 1,250 

9 คัทเตอรเล็ก ตรามา -  4 โหล 4 โหล 1,680 1,680 

10 กระดาษถายเอกสาร 80 แกรม A4 ดับเบ้ิลเอ -  200 ริม 200 ริม 23,000 23,000 

11 ถานอัลคาไลน พานาโซนิค AAA  20 แพค 20 แพค 1,600 1,600 

12 ถานอัลคาไลน พานาโซนิค AA  20 แพค 20 แพค 1,600 1,600 

13 หมึก สีดํา Brother TN-261BK  5 กลอง 5 กลอง 11,235 11,235 

14 หมึก สีชมพู Brother TN-261M  3 กลอง 3 กลอง 5,778 5,778 

15 หมึก สีน้ําเงิน Brother TN-261C  3 กลอง 3 กลอง 5,778 5,778 

16 หมึก สีเหลือง Brother TN-261Y  3 กลอง 3 กลอง 5,778 5,778 

         

    
รวม - - 76,419 76,419 

 คิด % 100% คิด % 100% 

 

หมายเหตุ รูปสัญลักษณ = สินคาท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม  

   X    = สินคาท่ีไมเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม  

 

 

 

 

 



6.1.3 รอยละปริมาณและประเภทของวัสดุอุปกรณในสํานักงานท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 
 

-สํารวจสินคาท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมในสํานักงาน- 

 

6.2 การจัดจาง 

6.2.1 รอยละของการจัดจางหนวยงานหรือบุคคลท่ีมีการดําเนินงานท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 

  ในป 2564 วิทยาลัยพลังงานทดแทน ไดดําเนินการจัดจาง จํานวน 3 รายการ ไดแก จางเหมา

บริการทําความสะอาด , จางเหมาบริการกําจัดปลวก และจางเหมาบํารุงรักษาลิฟต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(1) มีหลักฐานการพิจารณาถึงมาตรฐานดานส่ิงแวดลอมของหนวยงานท่ีไดการรับรอง 

ใบรับรองจากหนวยงานท่ีนาเชื่อถือ - จางเหมาบํารุงรักษาลิฟต 

 
 

 

 

 

 

 



(2) หากหนวยงานไมมีมาตรฐานดานสิ่งแวดลอมรับรอง ทางสํานักงานจะตองทําการประเมินดาน

ส่ิงแวดลอมของหนวยงานเบ้ืองตน 

 
 

 

 

 

 

 



(3) มีการจัดทําสัญญาหรือขอตกลงดานส่ิงแวดลอมเม่ือเขามาปฏิบัติงานในสํานักงาน 

- สัญญาจางเหมาทําความสะอาดอาคาร 

 
 



- เอกสารตกลงจางเหมาบํารุงรักษาลิฟต 

 
 

 

 

 

 

 



(4) หนวยงานหรือบุคคลท่ีไดรับคัดเลือกจะตองไดรับการอบรมหรือสื่อสารเก่ียวกับสํานักงานสีเขียว และ

แนวทางการจัดการสิ่งแวดลอมท่ีเก่ียวของกับกิจกรรมของตนเอง 

 
 

 
 

 

 



6.2.2 รอยละของการตรวจสอบดานการดูแลส่ิงแวดลอมในพ้ืนท่ีปฏิบัติงานของหนวยงานหรือบุคคลท่ีเขามา

ดําเนินการ เชน ผูรับจาง ผูรับจางชวง แมบาน รปภ. พนักงานสงเอกสาร เปนตน 

 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.2.3 รอยละของการเลือกใชบริการท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม (นอกสํานักงาน) ไดแก โรงแรม สถานท่ีจัดงาน 

หรืออ่ืน ๆ ท่ีไดมีการข้ึนทะเบียนการบริการท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 

 
 


