
3.3.4 ร้อยละมาตรการหรือแนวทางการใช้ หมึกพิมพ์ อุปกรณ์เครื่องเขียน วัสดุ

อุปกรณ์เหมาะสมกับสำนักงาน     

(1) การสรา้งความตระหนักในการใช ้ ตามมาตรการที่กำหนดไว้ขา้งตน้ 
 

วิทยาลัยพลังงานทดแทน ตระหนักถึงการใชท้รัพยการเครื่องเขียน เครื่องปริน้เตอร์ 

ต่าง ๆ เป็นแบบรวมศูนย์ในอุปกรณ์สำนักงาน เช่น เครื่องพิมพ์ส่วนกลาง อุปกรณ์เครื่องเขียนที่

สามารถใช้ร่วมกันได้ เช่น เครื่องเย็บกระดาษ กรรไกร กาว เป็นต้น  

 

 
 

(2) การกำหนดรูปแบบการใช้ 

- ตรวจทานงานก่อนพิมพ์ทุกครั้ง 

- ไม่ควรสำรองหมกึพิมพ์ไว้มากๆ 

- ก่อนพิมพ์งาน POWER POINT ควรเอาภาพพื้นหลังออกก่อน 

- งานออกแบบ ไม่ควรเน้นสสีันและรูปภาพมากเกินไป 

- การพิมพ์ออกมาเพื่อตรวจทานควรใช้โหมดประหยัดหมึกพิมพ์ 

(3) การใชส้ื่ออเิล็กทรอนิกส์ 

      ใช้ระบบ ERP (Enterprise Resource Planning) ของมหาวิทยาลัยในการบริหาร
จัดการทั้งในส่วนของเอกสารโครงการ (E-Project) การประชุมอิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) และการส่ง
เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (E-Document) การใช้ LINE ในการแจ้งข่าวสาร เพ่ือลดการใช้กระดาษและหมึกพิมพ์ 

 



 
 
 


