
3.2.4 มาตรการหรอืแนวทางการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงในการเดินทางที่เหมาะสมกับสำนักงาน 

 (1) การสื่อสารผ่านสื่ออเิล็กทรอนิกส์ 

     วิทยาลัยพลังงานทดแทน มีการใช้การสื ่อสารผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เช่น การส่ง
หนังสือราชการที่แจ้งเวียนหน่วยงานต่างๆ ภายในมหาวิทยาลัยและการจัดส่งเอกสารต่าง ๆ ระหว่างหน่วยงาน
ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ E-document ภายใต้ระบบ ERP (Enterprise Resource Planning) ของ
มหาวิทยาลัยการใช้ e-mail ในการติดต่อหรือส่งเอกสารระหว่างหน่วยงาน การประชุมผ่านระบบ 
Conference เป็นต้น 

 
 

 



 

การส่งเอกสารระหว่างหน่วยงานโดยใช้ระบบ e-document 

 

 
การเผยแพร่ข่าวสารผ่านสื่อ LINE กลุ่ม FB 

 

 

 

 
การประชุมผ่านระบบ Conference 

 



 (2) การวางแผนการเดินทาง 

  ในแต่ละวันวิทยาลัยพลังงานทดแทน จะใช้มอเตอร์ไซด์ในการรับส่งเอกสารใน

ช่วงเวลาประมาณ 10.00-11.00 น. บางวันหากมีเอกสารจำนวนมาก หรือ กล่องเอกสาร ก็จะใช้รถ

กระบะในการเดินทางขนส่งเอกสาร ในส่วนของรถกระบะส่วนใหญ่จะใช้ไปกับการประชาสัมพันธ์

หลักสูตร การเดินทางไปต่างจังหวัด หรอืในช่วงการทำวิจัย ที่ตอ้งประสานงานชุมชน ก็จะใช้รถเดินทาง

ไปด้วยกัน โดยการเดินทางจะต้องทำการบันทึกเลขไมล์รถเริ่มต้น และหลังใชง้านเสร็จ โดยจะมีเอกสาร

บันทึกการใชง้านรถยนต์ไว้ในรถยนต์ และจะทำการสรุปข้อมูลให้กับงานพัสดุ 

 





 
 

ตารางการบันทึกการใช้รถยนต์ 



 (3) การซ่อมบำรุงดูแลยานพาหนะ 

  วิทยาลัยพลังงานทดแทน มีผู้ควบคุมยานพาหนะ โดยจะทำการดูและรักษารถ

ตั้งแต่การใช้งานและหลังใช้งาน นอกจากนั้น จะทำการตรวจเช็คระบบน้ำมันหล่อลื่น ระบบเบรก ระบบ

น้ำมันต่าง ๆ เพื่อให้พร้อมต่อการใช้ และเมื่อครบระยะรอบการบำรุงรักษาก็จะนำรถเข้าศูนย์ฯ เพื่อเช็ค

รอบตามรอบระยะของคู่มอื 
 

 
รายการตรวจสอบรถกระบะเพื่อให้มปีระสิทธิภาพการใช้งานที่ดี และสามารถช่วย 

ลดการใชน้้ำมันเชือ้เพลิงได้ 
 

 (4) การใชจ้ักรยานหรือขนส่งสาธารณะมาทำงาน 

      มหาวิทยาลัยให้การสนับสนุนจักรยานให้แก่แต่ละหน่วยงาน จำนวนหน่วยงานละ 2 

คัน เพ่ือสนับสนุนให้บุคลากรใช้รถจักรยานในการเดินทางติดต่อราชการภายในมหาวิทยาลัย และส่งเสริมให้

บุคลากรที่พักในมหาวิทยาลัยใช้จักรยานในการเดินทางมาทำงาน นอกจากนั้นวิทยาลัยพลังงานทดแทน มี

รถจักรยานไฟฟ้า จำนวน 3 คัน สำหรับการเดินทางไปยังอาคารต่าง ๆ ในพ้ืนที่ 

 
จักรยานสำหรับการใช้งานเดินทางในพืน้ที่ 


